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Bản tin và sơ đồ tư duy Góc đọc sách
Họ và tên: ……………………………………………   Lớp: ……………   Số báo danh: ……………
Phần mềm sử dụng: Microsoft Word hoặc phần mềm soạn thảo văn bản tương đương; MindMaple Lite hoặc công cụ vẽ hình trong Word.
Tệp được cung cấp:
	Tên tệp
	Nội dung

	reading-corner-draft.docx
	Bản nháp bản tin, chưa định dạng

	mindmap-notes.txt
	Ghi chú các ý cho sơ đồ tư duy



Yêu cầu chung: đọc kĩ từng nhiệm vụ, làm lần lượt theo các bước và lưu bài đúng tên tệp đã nêu trong thư mục làm bài. Tổng điểm toàn bài là 10 điểm.
Nhiệm vụ 1 (6,0 điểm): Hoàn thiện bản tin
Bạn lớp trưởng đã gõ xong bản nháp bản tin của lớp 6A nhưng chưa trình bày. Em hãy hoàn thiện bản tin theo các bước sau.
a) Mở tệp reading-corner-draft.docx, lưu thành tệp mới tên reading-corner-newsletter.docx. Đặt khổ giấy A4, hướng đứng, lề trái 2,5 cm, các lề còn lại 2 cm. (1,0 điểm)
b) Dùng chức năng Tìm kiếm và thay thế để thay mọi cụm từ “góc sách” bằng “Góc đọc sách”. (1,0 điểm)
c) Định dạng dòng tiêu đề: cỡ chữ 18, chữ đậm, màu xanh dương, căn giữa. (1,0 điểm)
d) Định dạng ba đoạn nội dung: cỡ chữ 13, căn đều hai lề, thụt lề dòng đầu 1 cm, khoảng cách dòng 1,15. (1,0 điểm)
e) Xoá bốn dòng lịch trực ở cuối tệp, thay bằng một bảng 4 hàng, 3 cột có cùng nội dung. Tô màu nền cho hàng tiêu đề, chữ hàng tiêu đề đậm và căn giữa, độ rộng cột vừa với nội dung. (2,0 điểm)
Nộp bài: lưu tệp reading-corner-newsletter.docx.
Nhiệm vụ 2 (4,0 điểm): Vẽ sơ đồ tư duy
Lớp muốn giới thiệu Góc đọc sách cho các lớp khác bằng một sơ đồ tư duy. Các ý đã được ghi trong tệp mindmap-notes.txt.
a) Đặt chủ đề trung tâm “Góc đọc sách lớp 6A” ở giữa trang và tạo đủ 4 nhánh chính theo tệp ghi chú. (1,0 điểm)
b) Thêm các nhánh phụ cho từng nhánh chính, đúng nội dung trong tệp ghi chú. (1,5 điểm)
c) Mỗi nhánh chính dùng một màu riêng; chữ dễ đọc, các nhánh không đè lên nhau. (1,0 điểm)
d) Lưu sơ đồ vào thư mục làm bài, sơ đồ nằm gọn trong một trang. (0,5 điểm)
Nộp bài: lưu tệp reading-corner-mindmap.docx (hoặc xuất sơ đồ thành ảnh reading-corner-mindmap.png).
– Hết –
Giáo viên coi kiểm tra không giải thích gì thêm.
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