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…………, ngày …… tháng …… năm 20……
THÔNG BÁO
Về hình thức kiểm tra định kỳ trên máy tính
Kính gửi: Học sinh lớp ………… và cha mẹ học sinh
Nhà trường thông báo việc tổ chức kiểm tra định kỳ trên máy tính để học sinh và gia đình biết, chuẩn bị. Nội dung cụ thể như sau.
1. Thông tin bài kiểm tra
	Môn
	Ngày
	Ca, giờ có mặt
	Phòng
	Thời lượng
	Hình thức bài làm

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



2. Yêu cầu kỹ thuật
- Học sinh làm bài trên máy tính của nhà trường tại phòng máy. Học sinh không cần mang máy tính.
- Phần mềm sử dụng: ……………………………………. Tài khoản đăng nhập: ……………………………………
- Kỹ năng cần có: đăng nhập, chọn đáp án, gõ chữ, mở và lưu tệp với bài thực hành.
- Buổi làm quen bài mẫu: ngày ……/……/20…… tại ……………………………………
3. Học sinh cần làm
- Có mặt trước giờ kiểm tra theo lịch, mang thẻ học sinh hoặc giấy tờ theo yêu cầu của nhà trường.
- Không mang điện thoại và thiết bị thông minh vào phòng, hoặc nộp theo hướng dẫn của giám thị.
- Kiểm tra đúng họ tên trên màn hình trước khi làm bài.
- Với bài thực hành: lưu tệp thường xuyên, lưu đúng thư mục được hướng dẫn.
4. Khi gặp sự cố trong giờ kiểm tra
- Máy treo, mất mạng, thiếu hình, đề lỗi: giơ tay báo giám thị ngay.
- Không tự khởi động lại máy, không thoát phần mềm, không tự đổi máy khi chưa được phép.
- Giám thị và người trực kỹ thuật ghi nhận, xử lý. Việc cộng giờ, chuyển máy tuỳ tình trạng thực tế.
5. Phương án dự phòng
Khi sự cố kỹ thuật ảnh hưởng tới kết quả làm bài, nhà trường lập biên bản và tổ chức kiểm tra lại hoặc chuyển sang làm trên giấy, với đề tương đương, trong thời hạn theo quy định. Dự kiến phương án của nhà trường: ………………………………………………………………………………………………………………………………
6. Học sinh cần hỗ trợ
Học sinh khuyết tật hoặc có khó khăn khi làm bài trên máy, gia đình vui lòng trao đổi với giáo viên chủ nhiệm trước ngày ……/……/20…… để nhà trường có điều chỉnh phù hợp.
7. Liên hệ
Người phụ trách, số điện thoại: ………………………………………………………………………………………………………………………………

	GIÁO VIÊN CHỦ NHIỆM
(Ký, ghi rõ họ tên)



	HIỆU TRƯỞNG
(Ký tên, đóng dấu)





✂ - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 
PHIẾU XÁC NHẬN ĐÃ NHẬN THÔNG BÁO
Họ tên học sinh, lớp: ………………………………………………………………………………………………………………………………
Họ tên cha mẹ hoặc người giám hộ: ………………………………………………………………………………………………………………………………
Nhu cầu hỗ trợ hoặc ý kiến (nếu có): ………………………………………………………………………………………………………………………………
Ngày ……/……/20……   Chữ ký: ………………………
Mẫu tham khảo do SmartTest biên soạn, không phải biểu mẫu do cơ quan quản lý ban hành. Nhà trường đối chiếu văn bản gốc, hướng dẫn của Bộ, của Sở và sửa cho phù hợp trước khi dùng.





